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QUESTIONS : Comment un membre se connecte-t-il a la base de données CVX TOBIE ?
Que peut-il y faire ou y trouver ?
PRINCIPES : Un nouveau membre ne s'inscrit pas lui-méme dans Tobie, c'est le Responsable Fichier

Régional qui le fait a partir des informations qui lui sont fournies (coordonnées, adresse
mail ...)

Ensuite, chague membre peut se connecter en s'identifiant par I'adresse mail et le mot de
passe qui sont enregistrés dans Tobie.

Chaque membre peut ainsi mettre a jour ses informations personnelles :
- sa "fiche foyer" contient les données d'adresse.
- sa "fiche membre" rassemble les données personnelles.

Chaque membre peut aussi accéder a un annuaire national de la communauté.

1) CHERCHER LA PAGE D'ACCES :
- A partir du moteur de recherche Google : chercher CVX TOBIE

Google  cvxtobie “

Tous Actualités Images Vidéos Shopping Plus = Outils de recherche

EnvironWB 200 résultats (0,40 secondes)

Base CVX l|dentification - Communauté Vie Chrétienne ...
https:/ftobie.cvxfrance.com/ - Traduire cette page

La description de ce résultat n'est pas accessible & cause du fichier robots.txt de ce site.
En savoir plus

2) S'IDENTIFIER :
- Pour se connecter, s'identifier par I'adresse mail et le mot de passe enregistrés dans Tobie
- Pour connaitre son mot de passe, cliquer sur le lien en bas du cadre.

CVX : Identification

Langue

| Francais | :]

Email *

Mot de passe *

T |
| Connexion |

1ére connexion ou mot de passe oublié 7

Communauté de Vie Chrétienne - Assistance TOBIE - assistancecvx@cvxfrance.com pl/6


http://bit.ly/Tobieutilisation
mailto:assistancecvx@cvxfrance.com

Tutoriel Tobie - ANNUAIRE TAO001 rev-D (23/06/2017) -
@) Communanté de ( ?: m}

L/ Vie Chrétienne

e UTILISATION DE TOBIE PAR LES MEMBRES Cvx cwe
Lien pour retrouver le document : http://bit.ly/Tobieutilisation

MOT DE PASSE OUBLIE :

- Pour recevoir par mail son mot de passe, taper dans la case |'adresse mail que vous avez donnée
pour étre enregistrée dans Tobie, puis cliquer sur valider

CVX : Mot de passe oublié

Email *

der

Vali
TAPER L'ADRESSE MAIL
ENREGISTREE DANS TOBIE

- Si vous tapez une autre adresse mail que celle qui a été enregistrée dans Tobie, un message
d'erreur apparait. (dans ce cas, votre Responsable Fichier Régional peut vous indiquer quelle
adresse mail a été enregistrée a votre nom dans Tobie)

‘ A Erreur: Contactez le responsable fichier de votre région ‘

CVX : Mot de passa oublié

Email *

Valider

PAGE D'ACCUEIL :
- Cliquer sur l'onglet "Annuaire" en haut a gauche de la page d'accueil.

- Vous avez alors accés aux onglets "Foyers", "Membres", et "Annuaire des membres"

@) MODULE ANNUAIRE @)
'i,ﬁf’ e
Annuaire | Se déconnecter Annuaire | Se déconnecter

Bienvenue _’ Foyers Membres | Annuaire des membres

Vous étes sur la base de données de la Communauté de Vie Chrétienne Fr

Son nom est TOBIE (Tous les Outils d'une Base Informatique Efficace) et st
Communauté. L'enjeu pour la Communauté est d'une part la bonne gestion

Nous avons élaboré cet outil dans le respect de la législation en vigueur. Pc
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3) METTRE A JOUR VOTRE ADRESSE :

onglet FOYERS

La "fiche Foyer" regroupe les informations de domicile, qui sont importantes pour recevoir la Revue.

Foyers Membres Annuaire des membres

Gestion des foyers

POUR MODIFIER VOTRE FICHE «FOYER»

Accéder a la fiche du membre

Date de création de la fiche :
Dernigre modification le

Nom
Adresse *
Complément adresse
Code postal *

Ville *
b
Pays *
France

Téléphone domicile

Diocése *

Mombre d'enfants *
0

NC si inconnu

Enregistrer

Nombre déléments parpage 15 |  Page|1  surt W W) i
N° du foyer © nom Adresse © Cods postal D vine © pays Téléphone domicile Actions
- - o —— Rl - — L R 7 Modifier
Nombre déléments parpage 15 &g  Page 1 sur1 W CIC)

Gestion des foyers - Edition

N® du foyer :

Personnes dans |e foyer

4 Détails>> « fiche FOYER »

4emmmm Permet de vérifier que la fiche a bien été enregistrée et par qui.

Ne pas oublier de cliquer sur « Enregistrer »
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4) METTRE A JOUR VOS DONNEES PERSONNELLES :

onglet MEMBRES

La "fiche Membre" contient les données personnelles de chague membre.

Une "fiche Récapitulative" permet de présenter dans un méme affichage les contenus des fiches
Membre, Foyer, Responsabilités, Ateliers, Formations, et Contributions.

Foyers Membres |Annuaire des membres

Gestion des membres

Mombre d'éléments par page| 15 [

AFFICHER VOTRE FICHE RECAPITULATIVE

Accédér a la fiche du foyer

et i we + MODIFIER VOTRE FICHE « MEMBRE»
N° du membre © nom Prénom Région Etat ecclésial Date de naissance Téléphone portable © eman personnel Acti
- - —— - -— L i - ae —— e —— ' Modifier £2) Fiche récap.
Nombre déléments par page| 15 |  Page 1 | surt ") 1 ") M
Gestion des membres - Edition
Infos foyer - .
- « Fiche MEMBRE »

N° du membre : -
Date de création de la fiche -
Derniére modification le :

L]

| par

Informations générales Informations CVX

Foyer *

Civilité *
Madame -
Etat ecclésial *
Laic(que) -
Prénom *
Nom *

Nom de jeune fille

Date de naissance *

Etat civil *
Marié{e) -
Email personnel ™

NC si pas de mail

Saisissez les premiéres lettres du foyer pour accéder a la liste de choix

date de naissance obligatoire, sauf pour les membres associés et les institutionnels

Vous pouvez changer votre mot de passe en remplacant les points qui s'affichent dans la case.
Le mot de passe doit comporter 7 a 10 caractéres dont 1 majuscule et 2 chiffres.
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5) Consulter mes informations :

¥ Fiche récap.

La fiche récapitulative permet de visualiser toutes les informations du membre enregistrées

dans Tobie. Vous ne pouvez faire aucune modification sur cette fiche.

Le D07 022007 41001133

-
Mational
] L " -
Fiche recapitulative Informations visibles par -
N© di memhre W dy fower # Responsables nationau
Civilité - Mon eonnu Nom du foyer - = Eespon=bile regimal ot
Etat ecclesial - Laic(que] Adresse assistant
-’-ér-ml*n . Complément adrasse . Tresorier regional
Nom . | Code postal Reezp. fichier ragional
Nam de jeuns flie - |l Comespondant formation

Diate de naizsance
Etat civil: Mon connu
Email parsonneg)

TélEphone portanls -

Pays  France
Teléphone domicils :
Digchge |

Momore denfants T NG

(Euvres |coordonness)
Memibres de la Ct2 [nom,
pr\e'num. tel, email)

8 & 8 @

INFO CWX = Responsables ?aﬁuniun
= Responszble regional et
[rate d'enirés accled Cammentaies assistant

Dhate de fn accueil

Date dentres C 1

Daie de s0rt'e SV

Drate a'entrée dana is régian @
Diate ge sorfie de la région

Date dengagemen! lBmMpoaire
Date d'engagement permanent .

L]

Trasoriar ragions]
Resp. fichier régional
= Comrespondant formation

L]

& =

Infos diffision
- Acceple de recevoir des mails ©Oui
- CRsEIon il perss accaptée () - Oul

dteliers

Historigue region

Diate Diapart Arrivze

= Responsables nationaux

ACTIVITES + Responssble régional et

assistant

Srafut professioineg)
Frofession - juriste E
Cods profession PCS . o

AUTRES COMPETENCES

L]

Tresorer regions]
» Rezp. fichier régional

Besponsables nationaux

RESPONSABILITES FORMATIONS |

Resp. Schier regional

.
.

= Tresorier regional

-

s Cormespondznt formation

Responsables naticnaux

4

CONTRIBUTIONS FINANCIERES

Tresorier regional
Resp. fichier regional

LI

Responsable regional et assis.

Responsable regional et assis.

L]

= Responsables nationaux
Responsshle regional et

£ assistant

= Tresprier regional

= iFormatons seoelles sal Eoesssnes
ELELY . En aoolcation ces atisies
& Gl st eoreement S vius So

2 propos de la communication des informations -
La CvX n'est lié & aucun organisme pour la communication des données et s'est donng
comme principe de toujours décliner les demandes de nos partenairas.
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6) ANNUAIRE DES MEMBRES :

Il est demandé de s'engager a ne pas diffuser tout ou partie de ce fichier.

L'onglet "Annuaire des membres" permet d'afficher I'ensemble des membres de la Communauté de
Vie Chrétienne en France.

Afficher I'annuaire

Annuaire des membres

COCHER LA CASE

N

En cochant cette case, je m'engage a ne pas diffuser tout ou partie de ce fichier d'une maniére directe ou indirecte, sous toute forme, sur tout support, par
quelque moyen et pour quelque motif que ce soit, a titre gratuit ou onéreux. Pour toute guestion complé taire, contacter votre responsable fichier *

Il est possible de rechercher un membre en utilisant les fonctionnalités :
- CTRL+F (sous Windows)
- CMD+F (sous MAC OS)

L'affichage prend un certain temps pour apparaitre, du fait du grand nombre de membres.

Annuaire des membres

Nombre de membres : 7122
Civilité Nom

-— -

-— -

- - e

- -

- - -

- - -

- A —

-

Pour rechercher un membre, appuyez simultanément sur CTRL+F (sous PC) ou Pomme+F (sous Mac)

Prénom Communauté régionale Téléphone domicile Email personnel
. - GRS T . —————
- - -.
— - - - L A L — e — -
°
e— - . e - P —
- -
-——— D I e I EL L T e -
- >
— e — L S e i L ey ——
- . - ——— - -— - -
- — e ———— e —————
. -
— - — erreas e —— -
P Vo SOMVER vee "o mw T

Pour la bonne réception de la revue, merci de prévenir le
secreétariat de tout changement de coordonnées (adresse,

mail et

teléphone) en envoyant un

assistancecvx@cvxfrance.com .
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